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ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE
“M. M. MILANO” POLISTENA (RC)

Iis

CHI POSSO CONTATTARE ?

URP - portineria

Al centralino della scuola 0966931047
troverai personale disponibile e competente
in grado di smistare le telefonate a seconda delle tue esigenze.
Chiedi subito dell'ufficio personale, presentati e chiedi cosa devi fare.

Referenti onboarding
(accoglienza nuovi docenti)
prof.ssa Polimeni Daniela

prof. Rizzo Francesco
prof. Taverna Christian

Con i Collaboratori del Dirigente Scolastico:
prof. Bruno Luigi
scrivi a: luigi.bruno@itispolistena.edu.it
prof.ssa Pilegi Mirella
scrivi a: mirella_consiglia.pilegi@itispolistena.it

oppure chiama da centralino
L'ufficio di Vicepresidenza si trova al piano terra appena entri nell'edificio
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DOV'E’ L'ITIS “M. M. MILANO”?
https://goo.gl/maps/UYWXwtqA1HCB8Koa7

COME ARRIVO A POLISTENA E COME MI SPOSTO?

www.oraribus.com/Polistena/come-arrivare

DOVE POSSO ALLOGGIARE?

https://www.comune.polistena.rc.it/hh/index.php?jvs=0&acc=1
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possibile parchegglare senza
ricorrere ad alcun pass.
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COME FARO® AD ORIENTARMI NELLA NUOVA SCUOLA?

cosa

chi

come

quando

Primo
Colloguio
conoscitivo

-informazioni formazione /esperienze
pregresse

-condivisione vision di Istituto

- assegnazione classi

DS

si viene invitati dalla
dirigente a fissare un
appuntamento

dal momento
della namina in

poi

Inserimento in
anagrafica
docenti

inserimento in anagrafica docenti,
documenti di rito. Queste passaggio
fermalizza la presa di servizio nel nuovo
Istituto. Essere inseriti in anagrafica
consente di generare tutte le password.

UFFICIO
PERSONALE

Segreteria al piano
terra

dal 1° settembre

Assegnazione
credenziali

assegnazione credenziali account Google

(accesso a mail e Drive), WiFi e PC della
scuola, area riservata sito

"Prof. Luigi Bruno

Team Dgitale

(Collaboratore del DS)

ufficio dei tecnici al
piana terra

dal 1° settembre

Credenziali
Registro
elettronico

assegnazione credenziali ClasseViva

UFFICIO DIDATTICA

Segreteria al piano
terra

dal 1° settembre

funzionalita base Registro e Google
Workspace; Documenti Drive Docenti

Prof. Luigi Bruno

Team Dgitale

(Collaboratore del DS)

dopo il colloguio con
DS e dopo aver
ritirato le credenziali

dal 1° settembre

Modulistica
Programmazioni

informazioni base

dal 1° settembre

Uso del
digitale
nell’Istituto

informazioni su richiesta del docente
relative a LIM, device in uso, Google
Classroom

Prof. Luigi Bruno

Team Dgitale

(Collaboratore del DS)

su richiesta

dal 1° settembre

Libri di Testo,
programmazioni

le materie di competenza

informazioni su richiesta del docente per

responsabile del
dipartimento

su richiesta (vedere
organigramma)

dal 1° settembre
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